汕头大学教职工因私出国（境）备案表

年

月

日

	单位名称
	
	姓名
	
	职务
（职称）
	

	出国（境）事由
	

	前往国家（地区）
	

	出国（境）起止时间
	年    月    日至       年    月    日共计       天

	所在单位
意见
	（签章）：

年   月   日

	备注
	


说明：1. 申请因私出国（境）时间为工作日或利用寒暑假期间出国（境）超过14天的，同时送上主管校领导审批同意的《请假（出差）登记表》。

      2. 行政教辅工勤人员在寒暑假期间申请因私出国（境）的，所在单位应写明“同意×××的出国（境）申请，本单位已做好轮休安排”。
3. 领导干部因私出国（境）的由党委组织部承办。

4. 我校教职工因公出访团组出访不得循因私渠道，须通过因公出访审批程序办理任务审批、证件、签证或签注等手续。

